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Jakovlje, 22.01.2015.

ravnateljica Osnovn

Temeljem ¢lanka

donosi

Jakovlje

PROCEDURU PRACENJA I NAPLATE PRIHODA I PRIMITAKA

Ovim se aktom utvrduje obveza po
(0 nastavku: Zkola)
rokovi pracdenja i naplate pri

Prihodi koje

Prostora.

Ako 3kola u
kn gediinje, s k

Procedura iz &lanka 1.
ako posebnim propisom nije dru

91. Statuta
e Ekole Jakovlje dana 22.

Clanak 1.

Clanak 2.

Osnovne

gkeole

Skola naplaéuie su viastiti prihodi od

sije&nija 2015.

Jakovlie,
godine

jedinih slufbi Osnovne gkole
te propisuje procedura, odnosno nacin i
hoda i primitaka Zkele.

zakupa

goveri zakup prostera vrijednosti vecoj od 20.000,00
upcem ugovara instrument osiguranja plaéania.

izvodi se po sljedec¢em postupku, osim
gacije odredeno:

Br. AKTIVNOST NADLEZNOST DOKUMENT ROK
1 2 3 4 5
Dogtava podataka
Radunovedstvu L e Tijekom
1 potrebnih za Tajnistvo Ugover godine
izdavanje rad&una
Izdavanije/izrada - 9 Tijekom
2 raduna Racunovodstvo Rad&un godine
. . . 2 dana od
3 ngera + potpis Ravnatelj Radun izrade
raluna raduna
: : . - 2 dana
4 Slénje izlaznog TainiZtvo Prljamné knjiiga nakon
racuna poste oviere
.y Unutar
Unos podataka u Knjlga mjeseca
5 sus?gy . . . Racunovedstvo ,IZIaznlh na koji
{knjiZenje izlaznih racuna{lGlavna se radun
racuna) knjiga odnosi
. . . Knjiga izlaznih
7 Ev1dent1?anje. Ralunovodstvo raCuna, Glavna Tjedno
naplacenih prihoda knjiga




Uvodi se xedoviti

cdredeni dufnik ima Prema

. Tijekom narednih 30 dana
PO opomenama.

Nakon 3to u roku od
pPoslana opomena,
donesi Odiuku o prisilnoj naplati potrazivania te se pok
postupak kod javnog bilj

Qvrini

Procedura iz s+avka 1.

postupak se pokrece
1.000,00 kn Po jednom du¥niku.

sustav opominjania
Skoli.

Clanak 4.

30 dana nije
racunovodstvo o tome obavjeitava ravn
rece
eZnika.

napilacéen dug

za dugovanja u visini

v j Izvadak po ]

/ Pracenije naplate poslovnom

t i 8 priho@a Racunovodstvo rac¢unu/Blagaijni Tjedno
5 (analitika) €kl izvjedtaj-
f uplatnice
i Utvrdivanie stanja
| dospjelih i .
! 9 nenapladenih Racunovodstvo tzved otvorenih Mijesedno
: potraZivania/prihod stavaka
i }__ a
: Upozoravanje i Opomene 1. L
: 10 izdavanje opomena 1 Ralunovodstvo opomene pred leeﬁom
! opomena pred tu¥bu tuZzbu godine
; Donofenje odluke o O@lgka ° -
j 11 | prisiinoj naplati Ravnatelsj pr1311n93 legkom
i potraZivanija na?fatl, godine
| #gﬁ potrafivanja
: Ovrha-prisilng
f naplata Ovr&ni postupak 15 ;ana
| 12 | potraZivania u Tajnidtvo kod javnog d naﬂon.
skladu s OvrEnim bilje¥nika cnosenja
| L__, zakonom Odluke
i; Clanak 3.

po osnovi prihoda koje

RaCunovodstvo nadzire naplatu prihoda

za koji SJe
atelia koji

ovrini

veéol od

izvodi se po sljededem postupku:

' Br. AKTIVNOST NADLEZNOST DOKUMENT ROK |

1 2 3 4 5
Utvrdivanije
knjigovodstvenog
stanja dufnika/ Prije
rikuplijanje . Knjigovodstvene zastare

1 godatgkg oj Racunovodstvo ’ kartice petraZi-
poslovnom radunu vanija
ili imovinskom
stanju




Knjigovodstvena

. s . .o Prije
Prikuplijanje . kartica 1li
- stv - . . asta
dokumentacije za Racunovodstvo racuni/ cbracun £as ,fe
v potrazi-
ovreni postupak kamata/opomena van-a
g povratnicom J
Najkasni
Nacrt je dva
' o i 2) d
Izrada prijedloga Ragunovodstvo/ | Prriedloga za (2) dana
A ovrhu Opéinskom od
za ovrhu Tajnistvo sa s o
sudu ili javnom | pokreta-
biljeZniku nia
postupka
Prijedlog za
Ovjera i potpis . ovrhu Opcinskom
brijedloga za ovrhu Ravnatel] sudu ili Jjavnom
biljeZniku
Najkasni
Dostava prijedloga (g? g:ia
za ovrhu Opéinskom i Knjiga izlazne )
ba s Tajnistvo o od
sudu ili javnom poste .
C s w izrade
biljeZniku s
prijedlo
ga
Najkas-
nije dva
e (2) dana
Dostava pravomodénih B
rijeSenja ovrsi Ragunovodstvo Pravomocno od
F%NI ja o St un rijeSenje primitka
pravomod
nih
rjedenia
Clanak 5.

Ova Procedura stupa na snagu danom donoZenija.

Liiljana

Ravnateljica:

Klgpac
/%%%xuh(ffi>€i?/'




