REPUBLIKA HRVATSKA
ZAGREBACKA ZUPANIJA
KLASA:011-01/15-01/02
URBROJ:238/11-045/15-01

Jakovlije,

22.01.2015.

Temeljem ¢lanka

donosi

Jakovlie
rokovi pracenja i naplate prihoda i

PROCEDURU PRACENJA I NAPLA

Ovim se aktom utvrduje obveza
Skola) :

{u nastavku:

Prihodi koje

prostora.

kn gedisnie,

Ako Skola ugovori zakup prostor
s kupcem ugovara instru

51.

8kola naplacduje:

élanah

te prop

E

Statuta
ravonateljica Osnovne #kole Jakovlje

1.

Osnovne
dana 22.

su vlastiti

gkole

TE PRIHODA I PRIMITAKA

prihodi

sije&nija 2015.

Jakovlije,
godine

pojedinih sgiluZbi Osnovne : Zkole
isuje procedura,
rimitzka Skole.

cdnosno nadin i

od zakupa

a vrijednosti vedoj od 20.000,00
ment osiguranja placania.

Clanak 2.
Procedura iz &lanka 1. izvodifse po sliededem postupku, osim
ako posebnim propisom nije druga&ije odredeno: '
Br. AKTIVNOST NADLEZNOST DOKUMENT ROK

1 2 3 & 4 )
Dostava podataka
Racunovodstvu N Tijekom

1 . 3 v .
potrebnih za Talnisgvo vgovor godine
izdavanje racduna _

5 Iz?avanje/lzrada Raéunovodétvo Raun leekom
racuna godine
Cvijera 1 potpis E 2 dana od

3 J potp Ravnatel i Racun izrade
racuna ; -

: racuna
Slanje izlazno : Prijamna knijiga 2 dana

4 1] g Tajnilstvo J - J+g nakon
racuna _ poste .

- ovjere
' ‘. Unu
Unog podataka u Knjiga . tax

; . mjeseca
sustav . : Izlaznih .

5 e . . , Racunovodstvo - na koiji
(knjiZ%enje izlaznih : racuna, Glawvna o
racuna) kniiga se racgn

odnosgi
Evidentiranije . ; Khj}ga izlaznih ,

7 . . Racunovodstvo rafuna, Glavna Tjedno

napladenih prihoda 5 knjiga




Izvadak po

Prac¢enije naplate : poslovnom -
8 prihoda Racunovodstvo | radunu/Blagajni Tjedno
(analitika) : ¢ki izvijedtajy-
uplatnice
Utvrdivanje stanja
dospielih i \
pBEl%h % - Izvod ctvorenih . -
g nenapladcenih Racunovodstvo Mjesecno
s . . : stavaka
petraZivanja/prihod
a
Upozoravanje i Opomene 1 L
, \ . . : Tijekom
10 izdavanje opomena i Racunovodstvo opomene pred :

5 : - godine
opomena pred htuZbu tuzbu -
DonoZenije odluke o O@lgka N -

. . , L prieilnoj Tijekom
11 iprisilncej naplati Ravnatdlj . .
v . ; naplati godine
potraZivanja v : :
potraZivania
Ovrha-prisilna o 15 dana
naplata . Ovréni postupak nakon
12 |potraZivanija u Tajnitvo kod javnog v
- T E T donoSenja
skladu s Ovr3nim biljeZnika :
Odiuke
zakonom
Clanak 3.

Uvodi se redoviti

gustav opon
odredeni duZnik ima prema Skoli.

ﬁnjanja po osnovi prihoda koje

_ Tijekom narednih 30 dana Rad&unbvodstvo nadzire naplatu p:ihoda
PC opomenama. :

Nakon 3to uw roku od 30 dana
poslana opomena,
donosi Odluku o prisilnoj naplati pot
postupak kod javnog biljeZnika.

Ovrini postupak

Procedura iz stavka 1.

se pokrede za
1.000,00 kn po jednom dufniku. 3

Glanakid.

izvodi se

'nije naplacen dug
ratunovodstvo o tbme obaviedtava ravnatelja koji
raZivanja te se pokrede

dugovania u visini

po siljedecdem postupku:

za koji je

ovrini

veco] od

Br. AKTIVNOST NADLEZNQST DOKUMENT ROK
1 2 3 ' 4 5
Utvrdivanie
knjigovodstvenog .
stanja duZnika/ . Prije
rikuplianie . ' Knjigovedstvene zastare
1 godatgki oj Racunovod;tvc ’ Eartice potra#i-
poslovnom radunu vanja

ili imovinskom
stanju




