Na temelju ¢lanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi (,Narodne
novine™, broj 120/16), ¢&lanka 238. Statuta Osnovne Skole Jakovlie,
Skolski odbor na svojoj 2.sjednici 02. lipnja 2017. godine donosi

PRAVILNIK
O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

PREDMET PRAVILNIEKA
Clanak 1.

U svrhu poStovanja osnovnih nadela javne nabave, namjenskog i
svrhovitog troSenja proracunskih sredstava, ovim se Pravilnikom
ureduje postupak koji prethodi stvaranju ugovornog odnosa za nabavu
robe, radova 1 usluga, procijenjene vrijednosti do 200.000,00 kuna
za nabavu roba 1 usluga, odnosno 500.000,00 kuna za nabavu radova {
u daljnjem tekstu: jednostavna nabava) za koje sukladno odredbama
Zakona o Jjavnoj nabavi ne postoji obveza provedbe postupka javne
nabave,

Procijenjena vrijednost iz stavka 1. ovog Pravilnika izraZena
je bez PDV-a,

U provedbl postupka nabave robe, radova i usluga osim ovVoy
Pravilnika, obvezno Jje primjenjivati i druge vaZede zakonske 1
podzakonske akte koji se odnose na pojedini predmet nabave.

¢lanak 2.

Postupcli Jjednostavne nabave dijele se na:

- postupci nabave <¢ija Jje procijenjena vrijednost manija od
20.000,00 kn

- postupci nabave ¢ija je procijenjena vrijednost jednaka ili veca
od 20.000,00 kn a manja od 100.000,00 kn

- postupci nabave ¢ija je procijenjena vrijednost jednaka ili veca
od 100.000,00 kn a manja od 200.000,00 kn za nabavu roba, usluga
i projektnih natjefaja, odnosno 500.000,00 kuna =za nabavu
radova.

Clanak 3.
Prilikom provedbe postupaka Jednostavne nabave, Osnovna &kola
Jakovlije Je obvezna u odnosu na sve gospodarske subjekte wvoditi
racuna o nacelima javne nabave te moguénosti primjene elektroni&kih
sredstava komunikacije.
SPRIECAVANJE SUKOBA INTERESA

Clanak 4.

O sukobu interesa na odgovarajué¢i se nadin primjenjuju odredbe
Zakona o javnoj nabavi.




POKRETANJIE POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 5.

Pripremu i provedbu postupaka jednostavne nabave, vrijednosti
jednake ili wvece od 20.000,00 provodi  strudno povierenstvo
narucitelja od tri &lana (3) koje imenuje ravnatelj 3kole internom
Odlukom, te odreduje njihove obveze i ovlasti u postupku jednostavne
nabave.

Obveze 1 ovlasti ovlaZtenih predstavnika narucitelja su:

- priprema postupaka jednostavne nabave: dogovor oko uvijeta
vezanih uz predmet nabave, propisanog sadrzaja dokumentacije/uputa
za prikupljanie ponuda, tehnickih specifikacija, ponudbenih
troskovnika 1 ostalih dokumenata vezanih uz predmetnu nabawvu

- provedba postupaka jednostavne nabave:slanje Poziva na
dostavu ponuda gospodarskim subjektima na dokaziv nacin, otvaranje
pristiglih ponuda, sastavljanije Zapisnika o otvaranju, pregledu i
rangiranju ponuda sukladno kriteriju za odabir ponuda, prijedloga za
odabir najpovolijnije ponude sukladno kriteriju za odabir i uvietima
propisanim  dokumentacijom/uputama za prikupljanije ponuda ili
ponistenje postupka.

U pripremi 1 provedbi postupaka jednostavne nabave moraju
sudjelovati najmanje dva (2) &lana strucnog povijerenstva.

Priprema 1 provedba jednostavne nabave do 20.000,00 kuna
provodi se sukladno &lanku 7. ovog Pravilnika.

Clanak 6.

Postupci Jednostavne nabave ¢&ija je procijenjena vrijednost
jednaka ili vecéa od 20.000,00 kuna moraju biti uskladeni s Planom
nabave narucitelija.

JEDNOSTAVNA NABAVA CIJA JE PROCIJENJENA VRIJEDNOST MANJA oD
20.000,00 RUNA

Clanak 7.

Postupak Jednostavne nabave procijenjene vrijednosti manje od
20.000,00 kuna provodi se izdavanjem narudibenice ili zakljucivanijem
ugovora s jednim gospodarskim subjektom po izboru narucitelja.

Narudibenica obavezno sadrZzi podatke o: vrsti
roba/radova/usluga koje se nabavljaju uz specifikaciju jediniénih
mjera, kolicini, jediniénih cijena te ukupnih cijena, roku 1 mjestu
isporuke, nacinu plac¢anija i gospodarskom subjektu-dobavljacu.

Narudzbenicu potpisuje ravnatelij 3kole.




JEDNOSTAVNA NARAVA CIJA JE PROCIJENJENA VRIJEDNOST JEDNAKA
ILT VECA OD 20.000,00 KUNA, A MANJA OD 100.000,00 KUNA

¢lanak 8.

Postupak Jednostavne nabave procijenjene vrijednosti Jednake
ili vece od 20.000,00 kuna, a manje od 100.000,00 kuna, provodi se
slanjem poziva na dostavu ponuda na adrese najmanije dva gospodarska
subjekta po wvlastitom izboru 1li objavom poziva na internetskim
stanicama 3kole.

Poziv na dostavu ponuda upucuje se na nadin kojli omogucuije
dokazivanje da Jje isti zaprimljen od strane gospodarskog -subjekta
{(dostavnica, povratnica, 1zvje3¢e o uspjeSnom slanju telefaksom,
potvrda e-mailom) .

Poziv na dostavu ponuda mora sadrZavati najmanje: naziv javnog
naruc¢itelija, opis predmeta nabave, tro3kovnik, procijenijena
vrijednost nabave, kriterij za odabir ponude, uvijete i zahtjeve koje
ponuditelji trebaiju ispuniti (ako se traZi), rok za dostavu ponude
i nac¢in dostavljanja ponuda, kontakt osobu, broj telefona 1 adresu
elektronicke podte.

Rok =za dostavu ponuda ne smije biti kraé¢i od 8 dana od dana
upuéivanija poziva.

Za odabir ponude dovoljna Jje Jedna (1) pristigla ponuda koja
udovolijava svim traZenim uvijetima narucitelija.

U pripremi 1 provedbi postupka sudjeluje povjerenstvo od
najmanje dva (2) ¢lana.

Obavijest o odabiru ili ne odabiru ponude narucitelj Jje obvezan
istovremeno dostaviti svakom ponuditeliju na dokaziv nacin
(dostavnica, povratnica, izvjed3ée o uspjednom slanju telefaksom,
potvrda e-mailom) u primjerenom roku.

Nabava vrijednosti jednaka ili veée od 20.000,00 kuna, a manja
od 100.000,00 kuna provodi se zakljudivanjem ugovora s odabranim
gospodarskim subjektom. Ugovor potpisuje ravnatelj 3Skole.

Iznimno od stavka 1. ovog Clanka, poziv za dostavu ponuda mozZe se

uputiti 1 samo Jjednom gospodarskom subjektu:

- zbog tehnickih ili umjetnickih razloga ili razloga povezanih sa
zadtitom isklijucivih prava,

~ kod hotelskih 1 restoranskih usluga, usluga cateringa, usluga
pravnog savjetovanja, zdravstvenih usluga, usluga obrazovania,
konzultantskih usluga,

- kod nabava koje se ponavlijaju (ako se gospodarski subjekt koji
pruza uslugu/ isporuduje robu/ izvodi radove nalazi u A
kategoriji dobavljac¢a u knjizi ISO standarda),

- kada nije dostavlijena nijedna ponuda, a postupak Jjednostavne
nabave se ponavlja,

-~ Zurne nabave, uzrokovane dogadajima koji se nisu mogli
predvidijeti.




JEDNOSTAVNA NABAVA CIJA JE PROCIJENJENA VRIJEDNOST JEDNAKA ILI
VECA OD 100.000,00 KUNA, A MANJA OD 200.000,00 KUNA ODNOSNO
500.000,00 KUNA

¢lanak 9.

Postupak Jjednostavne nabave <¢ija je procijenjena vrijednost
jednaka 1li vec¢a od 100.000,00 kuna, a manja od 200.000,00 kuna =za
nabavu roba, usluga 1 projektnih natjecaja, odnosno 500.000,00 kuna
za nabavu radova, provodi se slanjem poziva na dostavu ponuda na
adrese najmanje tri gospodarska subjekta 1li objavom poziva na
internetskim stanicama Zupanije.

Iznimno od stavka 1. ovog Clanka, poziv na dostavu ponuda moZe
se uputiti 1 samo Jednom gospodarskom subjektu sukladno odredbama
Clanka 8. stavka 2. ovog Pravilnika.

PROVODENJE POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NARAVE
Clanak 10.

Poziv na dostavu ponuda upuduje se na naclin koji omoguduje
dokazivanje da je isti zaprimljen od strane gospodarskog subjekta
(dostavnica, povratnica, izvje$Sée o uspjednom slanju telefaksom,
potvrda e-mailom) .

Poziv na dostavu ponuda mora sadrZavati najmanje: naziv javnog
naruc¢itelia, opis predmeta nabave, troSkovnik, procijenjena
vrijednost nabave, kriterij za odabir ponude, uvjete i zahtjeve koje
ponuditelii trebaju ispuniti (ako se traZi), rok za dostavu ponude
(datum 1 wvrijeme), nacin dostavljanja ponuda,adresu na koju se
ponude dostavlijaju, internetsku adresu ili adresu na kojoj se moZe
preuzeti dodatna dokumentacija ako je potrebno, kontakt osobu, broj
telefona 1 adresu elektronicke po3te. Rok za dostavu ponuda ne moZe
biti krac¢i od tri (3) dana niti duZi do osam(8) dana od dana
upuc¢ivanja odnosno objavljivanija poziva za dostavu ponuda.

Za odabir ponude je dovoljna jedna (1) pristigla ponuda.

RAZLOZY ISKLJU@ENJA, UVJETI SPOSOBNOSTI I JAMSTVA
Clanak 11.

Za jednostavnu nabavu vrijednosti Jjednake ili vece od 20.000,00
kuna narucitelj moZe u pozivu za dostavu ponuda odrediti razloge
iskljucCenja 1 uvjete sposobnosti ponuditelja uz shodnu primjenu
odredbi Zakona o javnoj nabavi. '

Clanak 12.

Za Jednostavnu nabavu vrijednosti jednake ili veée od 20.000,00
kuna, narucitel] u postupku jednostavne nabave moZe od gospodarskih
subjekata traziti Jamstvo za ozbiljnost ponude, Jamstvo =za uredno
ispunjenje ugovora, Jjamstvo za otklanjanje nedostataka u jamstvenom
roku 1 jamstvo o osiguranju za pokric¢e odgovornosti iz djelatnosti
na koje se na odgovarajucé¢i nacin primjenjuju odredbe Zakona o javnoj
nabavi.




QUVARANJE , PREGLED I CIJENA PONUDA
Clanak 13.

Otvaranje ponuda obavlja se kod svih postupaka jednostavne
nabave vrijednosti jednake i11i vec¢e vrijednosti od 20.000,00.kuna

Otvaranje ponuda nije javno.

Ponude otvaraju najmanje dva (2) ovladtena predstavnika
naruc¢itelja u roku od tri (3) dana od isteka roka za dostavu ponuda
i o tome sastavljaju zapisnik.

U sluc¢aju odbijanija ponuda odgovarajude se primjenjuje odredbe
Zakona o javno] nabavi.

Strudno povjerenstvo narucitelja pregledava 1 ocjenjuje ponude
na temelju uvjeta 1 zahtjeva iz poziva za dostavu ponuda.

ERITERIJ ZA ODABRIR PONUDE
Clanak 14.

Kriterij za odabir ponude Jje najniZa cijena 1li ekonomski
najpovolinija ponuda, 3to se obavezno navodi u pozivu za dostavu

ponuda. .

Ukoliko Je kriterij odabira ekonomski najpovoljnija ponuda
osim kriterija cijene mogu se koristiti 1 npr. kriterij kvalitete,
tehnicke prednosti, estetske 1 funkcionalne osobine, ekoloske

osobine, operativni tro$kovi, ekonomi&nost, datum isporuke 1 rok
isporuke 1li rok izvrEenja i drugo, te da Je u =zapisniku o
otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda potrebno obrazloZiti izabranu
ponudu.

ODABIR T PONISTENJE POSTUPKA
Clanak 15.

Kod Jjednostavne nabave vrijednosti Jednake ili vece od
100.000,00 kuna naruciteld na osnovi rezultata pregleda 1 ocjene
ponuda donosi OCbavijest o odabiru najpovoljnije ponude koja se
temelji na kriteriju za odabir ponude.

Obavijest o odabiru najpovoljnije ponude obvezno sadrZi:

- podatke o naruciteliju

- predmet nabave za koji se donosi obavijest

- naziv ponuditelja <¢ija Je ponuda odabrana =za sklapanje
ugovora o nabavi

- razloge odbijanja ponuda

- donoSenie 1 potpis odgovorne osobe

Obavijest o odabiru najpovoljnije ponude naruc¢itelj Je obvezan
bez odgode istovremeno dostaviti svakom ponuditelju na dokaziv
nac¢in (dostavnica, povratnica, izvijesce o uspjesnom slanju
telefaksom, potvrda e-mailom ili objavom na internetskim stranicama
naru&itelija ukoliko je poziv za dostavu ponuda objavljen na istima.

Rok =za dono3enje Obavijesti o odabiru najpovoljnije ponude
iznosi deset (10) dana ode dana isteka roka za dostavu ponuda.

Naruditelj objavom Obavijesti o odabiru najpovoljnije ponude
odnosno nijenom izvrZenom dostavom na dokaziv nacin stjece uviete za




sklapanje ugovora O nabavl.
Clanak 16.

Naruditelj ¢e ponidtiti postupak jednostavne nabave vrijednosti
jednake ili vece od 100.000,00 kuna iz razloga propisanim odredbama
zakona o javnoj nabavi.

Ako postoje razlozi za ponidtenje postupka Jednostavne nabave,
naru¢itelj bez odgode donosi Obavijest © ponidtenju postupka
jednostavne nabave.

U Obavijesti o ponidtenju postupka Jednostavne nabave,
naruciteli navodi:

- podatke o narucitelju

- predmet nabave za koji se donosi obavijest

~obrazlozenje razloga ponidtenja

- dono3enje 1 potpis odgovorne osobe

Rok za dono3enje Obavijesti o poniStenju postupka Jjednostavne
nabave iznosi deset (10) dana od isteka roka za dostavu ponuda.

Obavijest o ponidtenju postupka jednostavne nabave narucitels
je obvezan bez odgode istovremeno dostaviti svakom ponuditelju na
dokaziv nac¢in (dostavnica, povratnica, izvjed¢e o uspjesnom slanju
telefaksom, potvrda e-mailom ili objavom na internetskim stranicama
naru¢itelja ukoliko je poziv za dostavu ponuda objavljen na istima.

PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 14.
Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o

provedbi postupka nabave bagatelne vrijednosti (KLASA: 402-08/14~
01/06, URBROJ: 238/11-045-14-03 od 28. veljace 2014. godine)

Clanak 15.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objave na oglasnoj
ploc¢i Skole.

KLASA: 011-01/17-01/01
URBROJ: 238/11-045-17-05
Jakovlije,02.06.2017.




