Ivanka Cvetko, 6. razred


Zadaci:

1. Stvori datoteku pod nazivom Cesaric.doc.

2. Lijevu, desnu, gornju i donju marginu postavi na 1,5 cm.

3. Promijeni orijentaciju papira tako da bude portretna.
4. U zaglavlje napiši svoje ime, prezime i razred:

a) tekst poravnaj desno
b) slova su crvene boje

c) font je Comic Sans MS, veličine 10
5. U sredinu podnožja umetni broj stranice:

a) broju promijeni boju

b) font je Comic Sans MS, veličine 10

6. Na kraju cijelog teksta napravi 3 prazna reda pa napiši:

c2=a2+b2
H2SO4 

a) ta dva retka numeriraj

b) numeraciju povećaj na 48 i promijeni joj boju

7. Naslov Dobriša Cesarić oblikuj na sljedeći način: 

a) font je Arial Black, veličina slova 20

b) naslov je podebljan, centriran, boju slova odaberi sam(a)
c) naslov uokviri dvostrukom valovitom plavom crtom samo oko teksta

8. Podnaslov Životopis oblikuj na sljedeći način:

a) font je Verdana, veličina slova 15

b) podnaslov je podebljan, boju slova odaberi sam(a)
c) podcrtaj ga ravnom crtom u boji fonta

d) osjenčaj cijeli red (odlomak) svjetlo narančastom bojom

9. Podnaslov Bibliografija oblikuj na sljedeći način:

a) font je Verdana, veličina slova 15

b) podnaslov je podebljan, odaberi istu boju slova kao u 8. zadatku
c) podcrtaj ga točka-crta-točka stilom zelene boje

10. Nakon svake 3 rečenice napravi novi odlomak.

11. Sav tekst do podnaslova Bibliografija ima dvostruki prored.

12. Podnaslovi imaju razmak prije odlomka 6, a poslije odlomka 12 točaka.

13. Prvom odlomku postavi uvlaku prvog reda na 1,5 cm.
14. Drugom odlomku postavi lijevu i desnu uvlaku na 3 cm i poravnaj ga obostrano.

15. Trećem odlomku ukosi slova i dodaj im efekt sjene.

16. Četvrtom odlomku sva slova promijeni u velika (upotrijebi efekt Sve velikim slovima iz dijaloškog okvira Font).
17. Petom odlomku (zadnji iz Životopisa) povećaj razmak između znakova za 2 pt.

18. Napravi prijelom stranice prije podnaslova Bibliografija.
19. Svim djelima postavi grafičku oznaku  (iz fonta Wingdings) kojoj boju odaberi sam(a).

20. Postavi popis u 2 stupca s crtom između tako da je razmak između stupaca 0,5 cm.

21. Djelo Goli časovi treba pisati na vrhu drugog stupca (umetni prijelom stupca).

22. Iza naslova Osvijetljeni put umetni fusnotu: s pogovorom Jure Kaštelana.

23. Iza naslova Knjiga prepjeva umetni fusnotu: prepjevi iz poezije Puškina, Krilova, Ljermontova, Gorkog, Jesenjina, Goethea, Heinea i Rilkea.

24. Spremi dokument na svoje USB stik pod nazivom word-vježba 
1

